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INFORMATIVA AL PERSONALE DOCENTE E AMMINISTRATIVO 

Uso degli strumenti di Intelligenza Artificiale Gemini e Notebook LM in Google 

Workspace for Education 

Premessa 

La presente informativa è emanata in attuazione delle misure organizzative previste nella DPIA sull’uso 

della piattaforma Google Workspace for Education e della relativa integrazione per l’utilizzo degli 

strumenti di intelligenza artificiale, al fine di definire i limiti e le condizioni per l’impiego delle nuove 

funzionalità basate su IA. 

L’obiettivo è assicurare che l’uso di tali strumenti avvenga nel rispetto della normativa vigente in materia di 

protezione dei dati personali (Regolamento UE 2016/679 – GDPR) e delle istruzioni interne dell’Istituto, 

garantendo un impiego coerente con le finalità didattiche e amministrative della scuola. 

1. Strumenti ammessi 

Sono autorizzati all’uso esclusivamente gli strumenti di IA integrati nella piattaforma istituzionale 

adottata dalla scuola, ovvero: 

 Gemini: assistente di intelligenza artificiale integrato in Google Workspace for Education (Gmail, 

Documenti, Fogli, Presentazioni, Drive, Classroom, ecc.), disponibile all’interno dell’account 

istituzionale @nomescuola.edu.it; 

 Notebook LM: strumento sperimentale di Google Labs, non incluso nel perimetro di 

certificazione ACN e utilizzabile solo per attività didattiche prive di dati personali. 

Non è consentito l’uso di strumenti di IA diversi da quelli sopra indicati, compresi servizi online gratuiti o 

applicazioni consumer (ad es. ChatGPT, Copilot Web, Perplexity, ecc.), anche se accessibili da dispositivi 

personali. 

2. Ambito e finalità d’uso 

L’uso di Gemini e Notebook LM è consentito solo per finalità didattiche, formative e organizzative 

riconducibili ai compiti istituzionali della scuola. 

In particolare, sono ammessi i casi d’uso a rischio minimo o nullo, nei quali non avviene alcun trattamento 

di dati personali. 

Esempi di casi d’uso ammessi: 

 generazione o revisione di materiali didattici generici (testi, schede, riassunti, presentazioni); 

 creazione di esempi o spunti per attività educative; 
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 sintesi o rielaborazione di testi di dominio pubblico o documenti anonimi; 

 supporto alla redazione di circolari o documenti amministrativi senza contenere dati personali o 

sensibili. 

3. Limitazioni e divieti 

È fatto divieto assoluto di: 

 inserire nei prompt o caricare su Gemini o Notebook LM dati personali, anche indirettamente 

identificativi (nomi, cognomi, immagini, riferimenti a studenti, famiglie o personale scolastico); 

 utilizzare gli strumenti per atti amministrativi ufficiali, come verbali, determine, relazioni 

contenenti dati di persone fisiche; 

 accedere o utilizzare tali strumenti con account personali o non istituzionali. 

Ogni utilizzo difforme da quanto previsto sarà considerato uso improprio delle risorse informatiche 

d’istituto. 

4. Sicurezza e responsabilità 

Gli strumenti devono essere utilizzati esclusivamente attraverso account istituzionali rilasciati dalla scuola 

e gestiti nell’ambito del dominio Google Workspace for Education. 

Il personale è tenuto a: 

 rispettare le misure di sicurezza e le policy interne della scuola sull’uso della piattaforma cloud; 

 mantenere la riservatezza delle credenziali di accesso; 

 segnalare tempestivamente all’amministratore di sistema o al DPO eventuali anomalie o utilizzi non 

conformi. 

5. Base giuridica e trattamento dei dati 

I trattamenti connessi all’uso di Gemini avvengono all’interno della piattaforma Google Workspace for 

Education, qualificata ACN – Software as a Service (SaaS) e disciplinata dal Cloud Data Processing 

Addendum di Google, che garantisce la conformità al GDPR. 

L’uso di Notebook LM, non rientrando nel perimetro ACN, è consentito solo per attività didattiche “data-

free”, senza caricamento o elaborazione di informazioni personali (non ammesso l’uso di Notebook LM per 

attività amministrative). 
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6. Formazione e aggiornamento 

 

La scuola assicurerà momenti di formazione periodica sul corretto utilizzo degli strumenti di IA, con 

particolare riferimento alla tutela dei dati personali e alla minimizzazione dei rischi. 

Il presente documento potrà essere aggiornato periodicamente in base all’evoluzione normativa o tecnica e 

sarà pubblicato nella sezione “Privacy” del sito istituzionale. 

7. Entrata in vigore 

La presente informativa entra in vigore dalla data di pubblicazione sul sito web dell’Istituto e costituisce 

parte integrante delle disposizioni interne sull’uso della piattaforma cloud e delle autorizzazioni al 

trattamento dei dati personali rilasciate al personale docente e amministrativo. 

 

                                                                                                                              Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                          Dott.ssa Anna Maria Ruggiero 

                                                                                                                            (Documento f.to Digitalmente) 

 

 

 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO COMO  ALBATE - C.F. 80024900138 C.M. COIC81200T - AE47C16 - SEGRETERIA

Prot. 0004595/U del 13/11/2025 10:53

I.1 - Normativa e disposizioni attuative

http://www.icscomoalbate.edu.it/
mailto:coic81200t@istruzione.it

		2025-11-13T10:41:11+0100
	ANNA MARIA RUGGIERO




